[1]
Mate prilis malo ¢asu na pripravu, aneb proc tri dny
pred pohovorem nestaci?

Kdy nejlépe zacit s pripravou a proc?
Na co se pri pfiprave zamerit?
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Nezbytné kroky k dobré pripravé na pohovor:

1) Znat svuj zivotopis

2) Ziskat informace o firmé

3) Vytvorit si vlastni sebeprezentaci

4) Umét reagovat na Casto kladené otazky

5) Znat a umét pouzivat potrebnou slovni zasobu

SCHRITT 4

SCHRITT 3

SCHRITI-R

SCHRITT 1
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Neznate nebo neumite pouzivat slovicka a fraze, bez

kterych se u pohovoru neobejdete
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prijimaci pohovor =

s
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das Vorstellungsgesprach, das Bewerbungsgesprach,
die Ausschreibung, das Auswahlverfahren

+
der Konkurs = bankrot, exekucni rizeni

‘5
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Rad prijdu k prijimacimu pohovoru.
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Rad prijdu k pfijimacimu pohovoru.

Ich komme gerne zum Vorstellungsgesprach.
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uchdzet se o misto =
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sich um eine Stelle bewerben

bewerben — bewarb — hat beworben + 4. pad
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Uchazel jsem se u Vas o misto, protoze se chci dale rozvijet.
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Uchazel jsem se u Vas o misto, protoze se chci dale rozvijet.

Ich habe mich bei lhnen beworben, weil ich mich
weiterentwickeln mochte.

businessnemcina.cz


http://businessnemcina.cz/

mit néco na starost =

mit nékoho na starost =
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fur etwas verantwortlich sein
fur jemanden verantwortlich sein
+

sich sorgen um + 4. pad, sorgen fur + 4. pad
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Mél jsem na starosti deset zaméstnancu.
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Mél jsem na starosti deset zaméstnancu.

Ich war fiir zehn Mitarbeiter verantwortlich.
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Mél jsem na starost nakup.
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Mél jsem na starost nakup.

Ich war fiir den Einkauf verantwortlich.
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pocitat s necim (s rozhodnutim apod.) =
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mit etwas rechnen
+

zahlen, zahlen
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Kdy mUzu pocitat s rozhodnutim?
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Kdy muzu pocitat s rozhodnutim?

Wann kann ich mit einer Entscheidung rechnen?
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ozvat se nékomu =

£\
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Ozveme se Vam do konce tydne.
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Ozveme se Vam do konce tydne.

Wir melden uns bis Ende der Woche bei lhnen.
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Nevite, o jakou pozici mate zajem

- Na co nesmite nezapomenout, kdyz nékam poslete
Zivotopis?

+ Jak se zeptat, kdyz nerozumite?
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Nevite, jak a kdy reagovat na pozvanku na pohovor
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Na co si pri odpovédi na pozvanku davat pozor?

1) Odpoveézte vcas - nejpozdéji do druhého dne
2) Zvolte spravny pozdrav - Sehr geehrter Herr
Sehr geehrte Frau ,

3) Podékujte za pozvani - Vielen Dank fiir die Einladung!
4) Ujistéte se, ze vite, jak potvrdit navrhovany termin -
Haben Sie am Freitag, den 14. Dezember um 15 Uhr
Zeit?

5) Ujistéte se, ze vite s kym budete mit pohovor — Bei
wem soll ich mich am Freitag melden?

6) Rozlucte se spravné — Auf Wiederhoren / Mit
freundlichen GrufSen

)
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Podcenili jste zacatek pohovoru
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Fraze, které se Vam muzZou hodit:

1) Ich bin hier wegen meinem Vorstellungsgesprach.
2) Mein Name ist Jan Novak, ich habe um 15 Uhr mit
Herrn Muller einen Termin.

3) Es freut mich Sie kennenzulernen.

Otazky, které muzou na zac¢atku pohovoru prijit:

1) Hatten Sie eine gute Anreise?

2) Konnten Sie unser Buro gut finden?
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Nevite, jak reagovat na otazku: ,Warum haben Sie
sich bei uns beworben?”

Nekolik let jsem pracoval jako vedouci vyroby. Firma,
pro kterou jsem doted pracoval, musela snizit pocet
zameéstnancdu, proto hleddm prdci, ve které mohu
vyuzit sveé zkusenosti.
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Nekolik let jsem pracoval jako vedouci vyroby. Firma,
pro kterou jsem doted pracoval, musela snizit pocet
zameéstnancu, proto hledam prdci, ve které mohu
vyuzit sveé zkusenosti.

Ich habe mehrere Jahre als Produktionsleiter
gearbeitet. Die Firma, bei der ich bis jetzt gearbeitet
habe, musste Personal abbauen, deswegen suche
ich einen Job, in dem ich meine Erfahrungen
einbringen kann.
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Nepripravili jste si vlastni otazky na zameéstnavatele:

-

5
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Jaké otazky si pripravit?

1) Jaka je pracovni doba?

2) Kdy u Vas muzu zacit pracovat?
3) Jak dlouha je zkusebni doba?

4) Je u Vas moznost se dale vzdélavat?
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Jaké otazky si pripravit?

1) Jaka je pracovni doba? Wie sind die Arbeitszeiten?
2) Kdy u Vas muzu zacit pracovat? Wann kann ich bei
lhnen anfangen zu arbeiten?

3) Jak dlouha je zkusebni doba? Wie lange ist die
Probezeit?

4) Je u Vas moznost se dale vzdélavat? Gibt es bei

lhnen die Moglichkeit sich weiterzubilden?
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Neznate svoji cenu
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S jakymi otazky na toto téma muzZete pocitat?

,Jaky plat si predstavujete?”

Jak odpovédét?

,Na zakladé mych kvalifikaci si predstavuji mésicne 1.600 €

Cistého.”
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S jakymi otazky na toto téma muzete pocitat?

,Jaky plat si predstavujete?“d,

,Welches Gehalt stellen Sie sich vor?“ /,Welchen Lohn stellen Sie
sich vor?”

Jak odpovédét?

, Na zakladé mych kvalifikaci si
predstavuji mésicné 1.600 € cistého.“J,
LJAufgrund meiner Qualifikationen
stelle ich mir monatlich 1.600 €

Netto vor.”
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Nevite, jak se rozloucit a co Fici na zavér pohovoru
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1) Nezapomenout podékovat za rozhovor popt. za
pozvani na pohovor: ,Déekuji za mily rozvor. Rad jsem Vas
poznal.”

2) Zavérecné otazky na zaméstnavatele: ,Kdy mazu
pocitat s rozhodnutim?, ,Kdy se mi ozvete?”

3) Zavérecny pozdrav — Na telefonu / osobné?
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1) Nezapomenout podékovat za rozhovor, pozvani na pohovor:
,Dékuji za mily rozvor. Rdd jsem Vas poznal.“\,

,Vielen Dank fiir das nette Gesprdch. Es hat mich gefreut Sie
kennenzulernen.”

2) Zavérecné otazky na zaméstnavatele: ,,Kdy muzu pocitat s
rozhodnutim?“ , Kdy se mi ozvete?” {,

Wann kann ich mit einer Entscheidung rechnen? , ,Wann melden
Sie sich bei mir?“

3) Zavérecny pozdrav — na telefonu / osobné

Auf Wiederhéren! / Auf Wiedersehen!
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Precenujete anebo naopak podcenujete své znalosti

nemciny

Wer nicht wagt, der nicht gewinnt...
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Preji Vam uspésnou pripravu na pohovor!

Kontakt:

Bc. Andrea Popelkova

E-mail: andrea@businessnemcina.cz
Telefon: +43 681 108 964 72

Skype: andrea.popelkoval
Facebook: Business némcina

Web: businessnemcina.cz
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